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1. INTRODUCCION

El presente manual pretende constituir una guia de ayuda para el correcto uso y aplicacién de la
herramienta de visado electronico del Colegio Oficial de Ingenieros Industriales de Bizkaia
(COlIB).

En este documento se describen los pasos a seguir para poder enviar a través de la Web una
Solicitud de Visado electrénica al COIIB y optar por el envio de documentacion para su visado
bien en papel (visado tradicional), bien en formato pdf (visado electronico).

2. ACCESO A LA WEB-VISADO ELECTRONICO

Para acceder a la aplicacion de VISADO ELECTRONICO (TRAMITACION ON-LINE), el
colegiado debera proceder a su identificacion en la web del colegio https://www.coiib.eus
mediante:

COLEGIO SERVICIOS EMPLEO FORMACION TRAMITACI(

Estas en:Inicio | Acceso

Acceso

Contenido Privado

Usuaria/o: ‘ sdwaa ‘ P

i 0lvido su clave? Recupérela introduciendo su email registrado

Contrasefia:  «eeveeas

iNo recuerda su email? Recupérela introduciendo otros datos
registrados

Acceso con certificado digital

2 =

» Claves personales
e Usuario
o Contrasena

» Certificado de firma electrénica reconocida. Son validos para esta aplicacion los certificados
digitales reconocidos como DNle , Izenpe o FNMT
Una vez introducidos datos de usuario y contraseia o certificado digital, estaremos
logueados (nos aparece la opcidon de desconectar, eso indica que estamos
conectados)
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COLEGIO SERVICIOS EMPLEO FORMACION TRAMITACION ONLINE AREA COLEGIADO COMUNICACION ADMINISTRACION VENTANIL

Nueva Solicitud de Visado
Solicitudes en Borrador
Solicitudes en Revision
Solicitudes Incorrectas

. Solicitudes Anuladas
Visados Terminados
Todas las tramitaciones
Impresos Tramitaciones

Precios de Tramitaciones

También se puede acceder via el boton verde, que lleva a las solicitudes en borrador, pero en mejor
el acceso mediante TRAMITACION ONLINE -> Nueva solicitud de visado

w de Bizk

COLEGIO SERVICIOS EMPLEO FORMACIOR TRAMITACION ONLINE A

Solicitudes en Borrador

Solicitudes en Revision

Solicitudes Incorrectas

Solicitudes Anuladas

Visados Terminados
Todas las tramitaciones
Impresos Tramitaciones

Precios de Tramitaciones

Para acceder a sus funcionalidades, el colegiado debera constar en las BBDD del Colegio como
visador en activo, o solicitarlo asi al Area de Tramitaciones del COIIB, para lo cual debera
entregar la documentacion exigida en el Procedimiento de Visados.

El siguiente link es un breve recordatorio de la tramitacion y el ejercicio profesional:
Tramitacion online - COIIB. Colegio oficial de Ingenieros Industriales de Bizkaia

Y este, los impresos necesarios,
Impresos Tramitaciones - COIIB. Colegio oficial de Ingenieros Industriales de Bizkaia




Los visados van pasando por una serie de estados, desde revisidon administrativa, revisiéon técnica,
estado visado y finalmente estado sellado.

El colegiado trabajara habitualmente con 2 de estos menus:
COLEGIO SERVICIOS EMPLEO FORMACION TRAMITACION ONLINE
Nueva Solicitud de Visado ,
Solicitudes en Borrador
Solicitudes en Revisién
Solicitudes Incorrectas
Solicitudes Anuladas

Visados Terminados

Todas las tramitaciones

Impresos Tramitaciones

Precios de Tramitaciones

e Solicitudes en borrador: se podra guardar una solicitud en borrador con datos basicos
unicamente (Colegiado y forma de ejercicio, y direccion del emplazamiento).
No seran necesariéos: Tipo de Documento, Tipo de Trabajo, Clientes (Titular y
Peticionario) ni el propio documento a visar ain

¢ Visados terminados: en dicho menu se encuentran todos los trabajos ya finalizados
(visados y sellados), y es el menu desde el cual el usuario accedera al trabajo para
descargarse el pdf sellado por el Colegio

e Visados Incorrectos: en dicho estado se encuentra el trabajo que requiere alguna
subsanacion y se ha devuelto al autor para su revisién

3. CONCEPTOS BASICOS

Tramitacion Relacionada, es aquel trabajo que ha sido visado anteriormente por el COIIB, y
que se ve completado o complementado con el nuevo trabajo presentado. Ej: Proyectos Basicos
o Anteproyectos, al presentar el Proyecto de Ejecucioén, el Proyecto cuando lo que se presenta
son Anexos, Separatas o Certificados Finales de Obra.

Titular y Peticionario de un proyecto son los propietarios o los clientes finales de la obra,
instalacion o servicio sobre el que trata el trabajo que se presenta a visar.

Emplazamiento, corresponde a la ubicacion de la obra, instalacion, local, edificio, terreno u otro
lugar donde se localizan los trabajos descritos en la documentacion presentada.
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4. SOLICITUD DE VISADO
Una vez el colegiado haya accedido a la aplicacion debera seleccionar nueva solicitud de visado
De este modo, iniciara un formulario web que consta primero de una identificacion del modo de

ejercicio y tipo de servicio y posteriormente la propia identificacion del trabajo, titulares(es),
emplazamiento, destinos etc, en forma de pestafias

Nueva Solicitud de Visado

m % Guardary nuevo *M Guardary volver & Volver

Dalos Generales

El primero paso para crear una tramitacion es "Aplicar” el servicio.

Servicio: * :| ¥ 7 % Aplice
Estado: Borrador

Fecha alta: * 02/03/2021 9:40:06

Titulo: *

En la mayoria de menus existe o un buscador o un desplegable , identificamos el servicio

Servicio

Certificado de Acreditacion de Experiencia
Certificado de Cualificacion Profesional

Control Documental

Libros de Ordenes e Incidencias

Registro Documental

Verificacion de iforme Final de Gestion de RCDs

Visado

Y damos a Aplicar
Asimismo ponemos el titulo de la tramitacién

El proceso consta de pestanas, se identifican como:

Datos Generales (pestaina 1)
Terceros (pestana 2)
Documentos (pestana 3)
Expediente (pestana 4)

Nos centraremos en las pestafias 1, 2 y 3 que son obligatorias, la pestafia Expediente es para
ver todo el expediente de una tramitacion




Estas en: Inicio | Tramitacion online | Nueva Solicitud de Visado

Nueva Solicitud de Visado

Guardar y nuevo ™ Guardar y volver © Volver
w ' 7‘1 '

Datos Generales

Servicio: * Visado =HN
Estado: Borrador

Fecha alta: * 02/03/2021 9:40:06

Titulo: *

proyecto de instalacidn de gas para ...

DATOS GENERALES / TIRCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Colegiados

Quién abona: @ Colegiado O Cliente

Colegiado: [ ]

Entidad: * Por Cuenta Propia =)

% de Participacion: * 100

Condicién de pago: * Seleccione una condician de pago v

Observaciones:

Tramilacion Relacionada

Datos Generales, Colegiados, (Pestana 1)

En este apartado, se introduciran casi todos los datos de la tramitacion
¢ Quien abona (Colegiado o Cliente)
e Entidad, puede ser por cuenta propia, cuenta ajena o socio de ingenieria (es un
desplegable)
e Participacion , si el autor es uno, es un 100 %, si fueran 2 al 50 % y si fueran 3, 33%,
33%y 34 %
e Condicién de pago.
o Cargo en cuenta a alguna de las cuentas del colegiado o su empresa
o Transferencia bancaria a la cuenta del COIIB indicada .....6443

Colegiados

Quién abona: @ Colegiado O Cliente

Colegiado:

Cuando estemos seguros de estas 4 opciones, aceptamos esta parte:

Entidad: *
% de Participacion: *
Condicion de pago: *

Observaciones:

IT 3.5/5 Rev.03

Por Cuenta Propia
100

Seleccione una condicidn de pago

7




Aceptar

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Colegiados

Quién abona: @ Caolegiado O Cliente

LAl _ Por Cuenta Propia 100 % Cargo en cuenta Al Contado
Agregar Colegiado

Aqui vemos ya el colegiado con su entidad y condicién de pago indicadas, podemos otra vez
editar si no hemos equivocado o afiadir un nuevo colegiado (Agregar Colegiado)

Si el que abona es cliente, la forma de pago no se elige, por defecto es Trasferencia bancaria

Datos Generales, Tramitacion relacionada, (Pestana 1)

Tramitacion Relacionada

Si es usted el autor de |a tramitacion relacionada, seleccionela.

Tramitacion: =1 Relacionar

Sino lo es, seleccione el servicio y teclee el ndmero de tramitacidn.

Servicio: ~ W

Numero tramitacion: Relacionar
Documenlo

Tipo solicitud: * ® 0h-line O Soporte Digital O Soporte Papel

Urgente: * O S ® Nao

Presupuesto:

Observaciones:

Si este proyecto esta relacionado con algun trabajo anterior, se indicaria en esta parte. (puede
ser el Fin de Obra de un Proyecto, etc). Normalmente este apartado no se rellena, ya que la
primera vez, no esta relacionado con ninguna tramitacién anterior.

Asimismo en Documento, simplemente se identifica el tipo de solicitud, que puede ser:
e On Line (se realizara la tramitacion por este medio con el documento firmado digitalmente
con firma reconocida por el Autor)
e Soporte digital (se realizara la tramitacién por este medio, pero el documento no va
firmado por el autor , esta opcién no se usa habitualmente)
e Soporte papel. (por este medio se obtiene una entrada, pero posteriomente se ha de
hacer llegar al colegio la documentacion firmada en formato papel)




Se observa que el presupuesto no es necesario en este punto. Asimismo indicar la urgencia (es
habitual visar/sellar en 48 h un proyecto, por lo que salvo que no sea necesario, indicar NO

URGENTE)

Datos Generales, Tipos Documentos / Tipos trabajos, (Pestaina 1)

Seguimos identificando datos generales y en la primera pestafia, en este caso identificaremos el
TDy TT, simplemente daremos en agregar Tipo documento / Tipo Trabajo

Tipos Documentos / Tipos Trabajos

No hay ningun registro

Se abre un desplegable y se elige el que mas convenga, daremcsa

acuerdo.

Tipos Documentos / Tipos Trabajos

Tipo documento: *

Presupuesto:

Tipo trabajo:

Tipo Documents

proyect

4cta de Aprobacién del Plan firmada por ingeniero del Proyecto
\nteproyecto

ysume de Direccidn Técnica de Ingeniere de Proyecto

Ysuncidn de Direccion Técnica de Proyecto Mo tramitado o
ngeniero distinto al autor de proyecto

ertificado Fin de Obra de Proyecte Mo visado o realizado por
&cnico o ingenieria distinta

lertificado o Proyecto de Registro Industrial
< Basico de § y 5 ( realizado por ingeniero auter del proyecto}

i Basico de 5 y 5 (NO realizado por ingeniero autor del
wroyecto)

_evantamto. Tepografico incluido en el Proyecto
*royecto

*royecto Basico

PRESSE -2 i TR S o R e

Codigo Tipo Documento

AAPI

AN

CFON

CRI
EBSI

EBS0

[
P

PB

orn

Opciones para el Tipo de Documento
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ES

Tipos Documentos / Tipos Trahajos

Tipo documento: *

Proyecto ~| W

Presupuesto: €
Tipo trabajo: R 1

Tipo Trabajo Cod Tipo Trabajo

gas

Aparatos a Gas de Tipo Unico Dv2

Inst. de Gas IN9

Red de Gas IN14

Tras elegir el tipo de documento, Proyecto en este caso, elegiremos el Tipo de trabajo para ese
tipo de documento

Tipos Documentos / Tipos Trabajos

Tipo documento: *

Proyecto Ew
Presupuesto: €
Tipo trabajo: Inst. de Gas =N
R ~
Aceptamos

Tipos Documentos / Tipos Trabajos

Tipo Documento Tipo Trabajo

Inst. de Gas

y

W' Proyecto

Agregar Tipo Docum

Este aspecto tendra una vez aceptado. Si nos hemos equivocado, tenemos la opcién de
editarlo o borrar.




Datos Generales, Emplazamiento (pestafa 1)

Emplazamiento

Direccion: * Flortuondo, n° 17
e
cr:0 =N
Municipio:
Pais: Espafia v Provincia: Bizkaia v

Este boton de enviar (recuerda que estas en un formulario web, y rellenas de arriba hacia abajo),
es el botdn de enviar GENERAL, tras introducir todos los datos, en este punto, si dariamos a
enviar, nos indicarian las opciones necesarias no indicadas o elegidas.

MIYEIIEIUS NuEUIEIEE UG ST TS
w de Bizkaia Elkargo Ofiziala
COLEGIO SERVICIOS EMPLEO FORMACION TRAMITACION ONLINE AREA COLEGIADO COMUNICACION VENTANILLA UNICA

Estdsen Inicio | Tramitaciénonling | MNueva Solicitud de Visado

Nueva Solicitud de Visado

% Guardarynuevo ™ Guardaryvolver & Volver
r

€© Debe introducir como minimo un organismo de destino.
Debe introducir como minimo los tipos de clientes obligatorios: Titular.

No se puede guardar sin pulsar previamente aceptar.

Datos Generales

Servicio: * Visado

Estado: Borrador

Fecha alta: * 02/03/2021 10:13:17
Titulo: =

Proyecto de instalacion de gas para nave...

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /
Coleziados

Efectivamente, solo hemos rellenado la Pestaina 1 (Datos generales), ahora rellenaremos la de
terceros y la de documentos
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Terceros (pestana 2)

SE IDENTIFICARAN
e CLIENTE: (PETICIONARIO Y TITULAR)
e OTROS PROFESIONAL (si lo hay)
e DESTINO

Datos Generales

Servicio: * Visado
Estado: Borrador
Fecha alta: * 02/03/202110:13117

Titulo: * Proyecto de instalacion de gas para nave...
DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Clientes: Peticionario v Titular

No hay ningun registro

Olros profesionales

Na hay ningun registro

‘Agregar ofro profesional

Agregar clientes Peticionario y Titular

Deslinos

Mo hay ningun registro

m 8 o

Seguimos en los datos generales, ahora identificaremos a los terceros, que son:

e Peticionario y Titular (datos del cliente)
e Otros Profesionales (si hubiera)
¢ Destinos (a quien va dirigida la tramitacion, p.e Ayuntamiento...)

Peticionario y Titular. El peticionario es el que encarga el trabajo (cliente) y el Titular el es duefio
de dicho trabajo encargado (también cliente, aunque se da el caso que ambas figuras puedan ser
diferentes)

Ha de existir ambas, tanto el Peticionario como el Titular y la suma de porcentajes de ambos ha
de ser 100 %

Comenzamos, AGREGANDO




Clientes: Peticionario y Titular

Mo hay ningun registro

Agregar clientes Peticionario y Titular

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Clientes: Peticionario v Titular

Wipe: ® 2] |

NIF/NIF Extranjero: * & NIF O Pasaporte O CIF O GIF Extranjera Autocargar datos cliente
Cliente: *

% de Participacion: 100

RirassisAn: I 1

Esto hay que hacerlo con el Peticionario y el Titular (recuerda, han de sumar 100 %)

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Clientes: Pelicionario y Titular

Tipa: ¥ Peticionario E=ljm

NIF/NIF Extranjero: * | @ NIF O Pasaporte O CIF O CIF Exranjero | 1058691E Autocargar datos cliente
Clignte: Iban Urrutia

% de Participacion: 100

Direccion:

¢ NIF o Pasaporte: (DNI) persona fisica

¢ CIF (de entidad peticionaria)

o CIF Extranjero (para entidades no nacionales)
¢ Cliente (persona, entidad)

o Porcentaje

o elar

Aceptamos y ya tenemos el peticionario.
Clientes: Peticionario v Titular

Tipo Cliente NIF/NIF Extranjero % Participacion
_? W Peticionario Iban Urrutia 16058691E 100

Agregar clientes Peticionario y Titular

Olros nenfecinnales
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Anadir el titular, de la misma manera

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Clientes: Pelicionario v Titular

Tapoc* Titular W

NIF/NIF Extranjero: * | & NIF O Pasaporte O CIF O CIF Extranjero  |16058691E * Autocargar datos cliente
G Iban Urrutia

% de Participacion: o

Direccion:

cr:0 ok

Observa que hemos puesto % de participacion 0

Y aceptamos

e

Cancelar Aceptar

Ya tendriamos ambas figuras, aunque son la misma persona en este caso.

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Clientes: Peticionario v Titular

o Cliente NIF/NIF Extranjero
_; W' Peticionario — 16058691E
& | W Titular ] 16058691E
=
14

% Participacion
100
0




Otros Profesionales (pestaina 2)

Si hubiera, se indicaran aqui:
Olros profesionales

Tipo: * il |

NIF/NIF Extranjero: m

Cliente: * Tipo Cliente
Direccion:
Datos de contacte
Otros clientes

Secrataria
cp: 0@ =W
Municipio:

Pais:

Teléfono:
Email:

Observaciones:

Cancelar Acepiar

En
De la misma manera se aceptara

bestinos, (pestana 2)

Deslinos

Mo hay ningun registro

Agregar Destino

Deslinos

Destino: *

lar
Destino

Ayuntamients
Delegacion Territorial de Trabajo
Departamento de Industria
Departamento de Medio Ambiente

Diputacion Foral de Bizkaia

iguenos en , 'F i Inspeccién Téenica de Vehiculos !
Otros

~AlERIN CEDNATING CRADT BN CADKARCINKT  TOARNITACIAN  ADEA COERTATN PORATIRIS A IE
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Destinos disponibles. Si no es ninguno de estos, se elige OTROS
e Ayuntamiento y tramites

lar
Tramite

Licencia de Actividad

Licencia de Apertura y Funcionamiento
Licencia de Obras

Licencia de Primera Ocupacion

Otros

=)

e Industria, p.e y tramites

Destino: *

Departamento de Industria EW

Relacionado: EHw

Tramite: imE 1
Tramite

Almacenamiento de GLP

Alm iento de Prod Quimi

Aparatos a Presidn
Aparatos de Tipo Unico a Gas

Calefaccidn, Climatizacion y ACS

Siguenos en ’ .F i Centro de Trasfarmacion
Cosas

Gasolineras
COLEGIO SEF

Grilas
Acerca del Colegio Alta

Reglamentos y

| Inst. Interiores de Suministro de Agua
Calendario labora Guiz Instalacién de AT

Contacta AlQL  Instalacién de BT
I!-I::gﬁ'aao'a'se E ""Dr:' Instalacién de Combustibles Liquidos
Leqi Instalacidn Receptora de Gas
Le Instalaciones Frigorificas
Guiz .
Elab Legalizacién de instalaciones
Proy
| owes
Seql
z Proteccién Contra Incendios

En nuestro caso efectuaremos Licencia de Actividad para el Ayuntamiento de Plentzia:

Deslinos

Destino: Ayuntamiento =] |

Relacionado: K 1

Tramite: m
M..m'nilnio Provincia
Qlentﬂ lar
Plentzia EBizkaia
Plentzia - Isuskiza Bizkaia
Plentzia - Saratxaga Bizkaia
Plentzia - Txipio Bizkaia




Deslinos

Yestino Relacionado Tramite

K ‘A wuntamiento Plentzia Licencia de Apertura y Funcionamiento

Ya rellenado

Podemos en cualquier momento editar o borrar o afiadir nuevo destino (ya que puede haber 2
diferentes)

Clientes: Pelicionario y Titular

Tipo Cliente NIF/NIF Extranjero % Participacion
7 W Peticionario [ 16058691E 100
& W Titular — 16058691E

I.

Agregar clientes Peticionario y Titular

Otros profesionales

Tipo Cliente NIF/NIF Extranjero

; ¥ W otros clientes asdasasdasd 16058691E
Agregar otro profesional
Deslinos
Destino Relacionado Tramite
AL Ayuntamiento Plentzia

Licencia de Apertura y Funcionamiento

Agregar Destino

@ Debe adjuntar como minimo un documento de tipo a sellar

Enviar

Tras rellenar todo y aceptar, hemos dado al BOTON ENVIAR, y nos avisa, que aun no hemos
indicado el documento a sellar (el proyecto en pdf firmado por el /los autor/es)
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Documentos (pestana 3)
DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /
Documentos adjuntos

Mo hay ningun registro

Agregar Adjunto

De igual manera, Agregamos el adjunto. Tipo Documento a sellar

Si hemos elegido tramitacion On-Line, recuerda que el pdf ira firmado digitalmente por el autor con
certificado reconocido, se comprueba a la hora de adjuntar y mandar.

El tamafio maximo de los documentos es sobre 200 Mbytes
DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /
Documentos adjuntos

Tipo docuriento: * @ pocumento a sellar O Otros

Ruta: * ) : T ;
| Elegir archiva | No se ha selec! ionado ningdn archive

Adjunto: * |

Observaciones:

Acepiar
DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /
Documentos adjuntos
Tipo documento: * & Documento a sellar O Otros
Ruta: = P A .
| Elegir archivo | Hoja_pedido_compra_FIRMADO.pdf
Adjunto: * Lnin_nadida_snnines EIBLAAN
Observaciones: indicar en este punto las observaciones que estimes oportunoc
| 2
Cancelar Aceptar
- -
( .
~
18 4
-~




DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Documentos adjuntos

Tipo documento Documento

¥ % Documento a sellar Hoja_pedido_compra_FIRMADO

e e

>

Ya esta adjunto, ahora si, podemos dar por finalizado el proceso, y enviariamos el documento con
todos sus datos al Colegio

© compruebe los documentos a sellar ya que alguno no esta firmado por el autor o autores del mismo.

Si por un casual, en este punto no disponemos aun del pdf firmado, pero hemos rellenado todo,

daremos a GUARDAR, para no perder todo lo introducido, esto nos dejara esta solicitud en
BORRADORES

COLEGIO SERVICIOS EMFLED FORMACION RAMITACTON ONLIN

Estds en:Inicio | Tramitaciénonline | MNueva Solicitud de Visado

Nueva Solicitud de Visado

B Guardarynuevo ™ Guardaryvolver @ Volver

Podemos verlo en el menu correspondiente, y pinchando en otro momento, se puede terminar,
adjuntar y Enviar
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Estdsen Inicio | Tramitacion online | Solicitudes en Borrador

Solicitudes en Borrador

CAR  Buscador
Entidad: )
Tipo documento: =0 |
Tipo trabajo: =N
Servicio: E W
Titulo:
Direccién:
Municipio:
Cliente:
Borrar filtro
Total Tramitaciones: 1 E] Exportar a Excel Ordenar por  Fecha Alta v IF

. - Z Borrador
Provecto de instalacion de gas para nave...
F Presupuesto: 0,00 €

Clientes: Iban Urrutia 16058691E - Iban Urrutia 16058691E Importe: 0,00 €
Servicio: Visado
Total (IVA incluido): 0,00 €

Una vez la solicitud haya sido completada correctamente y confirmados sus datos, seleccionando
la opcién “Enviar”, recibira un n° de Entrada segun el cual sera atendida en el COIIB.

5. SOLICITUDES EN TRAMITACION

Un Visado o Tramitacion pasa por una serie de estados, se puede comprobar en cada menu
de tramitacion:

COLEGIO SERVICIOS EMPLED FORMACION TRAMITACION ONLINE

Nueva Solicitud de Visado
Solicitudes en Borrador
Solicitudes en Revision
Solicitudes Incorrectas
Solicitudes Anuladas
Visados Terminados
Todas las tramitaciones
Impresos Tramitaciones

Precios de Tramitaciones
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e Solicitudes en Borrador-> solicitudes sin enviar (a falta de algun dato por parte del
colegiado) y por tanto sin asignar numero de entrada

e Solicitudes en Revision -> una vez enviada la solicitud, se asigna un nimero de entrada. El
primer estado de comprobacion es el de revision (administrativa y técnica)

e Solicitudes Incorrectas -> realizado un andlisis de la documentacién/datos aportados, se
devuelve a este estado para subsanar algo

e Solicitudes Anuladas-> en un momento dado, previo a facturas, el colegiado decide que
Anula ese visado.

e Visados terminados -> se encuentran en este estado cuando se ha finalizado su
tramitacién

e Solicitudes incorrectas -> se encuentra en este estado la tramitacion que se devuelve al
autor a fin de que subsane algun dato o requiera de sustituir el documento a visar por
ejemplo.

Estéseninicio | Tramitacion online | Visados Terminados

Visados Terminados

eeaR

Totat Yrarmkacsanos: 37@ Exporiar a Excel Ordenarper  Fechatramitacion v IF

- - P Sellado - Entregad
(III() C;““h_ & a : . reg:t :
’ , resupuesto:
Clientes: Con 20072302 260520 £
Niamero tramitacion: 00137/2021 Fecha tramitacion: 23/02/2021 10:17:32
Servicio: Visado

X Sellado - Entregado

Presupuesto:
8.504,02 €

CFO del Proyecto eléctrico de BT para los garajes de la Avenida Altos Hornos de

ELO DE EUSKADI S.A.
A20306775

Namero tramitacion: 00109/2021 Fecha tramitacion: 11/02/2021 18:14:30
Servicio: Visado

L sellado - Entregado

Presupuesto:
850402 €

Provecto eléclrico de BT para los carajes de Ia Avenida Allos Hornos de Vizeaya

Ci :
A20306775

Nuamero tramitacién: 00108/2021 Fecha tramitacion: 11/02/2021 18:12:18
Servicio: Visado

1 0 DE EUSKADI 8.A.

L sellado - Entregado

Presupuesto:
16576505 €

s portales A58y 50 de

cli .
A20306775

Nuamero tramitacién: 00107/2021 Fecha tramitacion: 11/02/2021 18:06:24
Servicio: Visado

0 DE EUSKADI 5.4,

o . .. . Sellado - Entregad
Proyeelo eléctrico de BT para las viviendas de los portales 5058 v3C dela & Ballars - Erntragado
\v Presupuesto:
AV 165.765,05 €
cli

Namero tramitacion: 00106/2021 Fecha tramitacion: 11/02/2021 17:48:14

FRRARIC nrd—RhafTfaa-A113-4rN8-RaN--27A7IAIP2A0ar Rl dinma—ec-FS

e Todas las tramitaciones , aqui se ven todas, independientemente de su estado
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6. DESCARGA DE DOCUMENTO VISADO

Desde visados terminados, entrando en el visado (n° de visado correspondiente) ->documentos,
esta la opcidn de descarga

Fetds anc Inicin | Tramitacidn anlina | Aisadas Tarminados |00 del Proyecto eléctrico de BT para las viviendas de los portales 5A,58 y 5C de la Avenida Altos Homos de Vizcaya en
Barakaldo

Visados Terminados

Naloc Ceneralec

Servicio: * Visado

Estado; Sellada

Fecha alta: * 11/02/2021 16:38:08
Fecha entrada: 11/02/2021 16:41:19
Numero entrada: 00150/2021

Fecha tramitacién: 11/02/2021 18:06:24
Numero tramitacion: 00107/2021

Titulo: *

CFO del Proyecto eléctrico de BT para las viviendas de los portales 54,5B y 5C de la Avenida Altos Hornos de Vizcaya en
Barakaldo

DATOS GENERALES / TERCERO{ / DOCUMENTOS / REV SI0N ECONOMICA / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Documentos adjuntos

Tifjo documento Documento

% olos certificado seguro tramitaciones PDF
*® |of os Faktura 3-21
* Dt zumento a sellar CFO viviendas Barakalde FIRMADO

Descargar todos en un zip

En la pestana 4, expediente asimismo puede verse las tramitaciones relacionadas con esta.

DATOS GENERALES / TERCEROS / DOCUMENTOS / REVISION ECONOMIC/ / EXPEDIENTE / HISTORICO / HONORARIOS /

Tramilacion Relacionada

N°
N .. .. Tramitacion Fecha Tramitacion Estado Servicio
Tramitacion *

Relacionada

PROYECTO DE BT PARA SUMINISTRO DE OBRA MEDIANTE GRUPO

N
SEBASTIAN
G TE
00781/2020 00779/2020 15/09/2020 ILBAO- Sellada Visado
SAN SEBASTIAN
00137/2021 00779/2020 23/02/2021 CFO cambio de ubicacion grupo electrogeno 100 kva Sellada Visado

7. ADMINISTRACIONES SIN TRAMITACION TELEMATICA

Para solicitar la autorizacion o legalizacion de una obra o instalacion en una.Administracién que no
disponga de servicio de tramitacién telematica se recomienda proceder de'la siguiente manera:
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1. Realizar copia impresa del documento visado electronicamente y firmar de forma
manuscrita en los apartados en los que habitualmente se hace en la tramitacion en papel.

2. Grabar el archivo pdf. del documento visado electronicamente en un soporte electréonico
(CD, DVD,...). Este es el documento con validez

3. Presentar ambos documentos junto a los impresos de solicitud en papel propios de la .
Administracion correspondiente.

Segun el Articulo 3 de la Ley 59/2003 de Firma Electrénica, el documento electrénico soporte de
un documento privado tendran el valor y la eficacia juridica que corresponda a su respectiva
naturaleza, de conformidad con la legislacion que les resulte aplicable

El soporte en que se hallen los datos firmados electronicamente sera admisible como
prueba documental en juicio. Si se impugnare la autenticidad de la firma electronica reconocida
con la que se hayan firmado los datos incorporados al documento electronico se procedera a
comprobar que se trata de una firma electronica avanzada basada en un certificado reconocido,
que cumple todos los requisitos y condiciones establecidos en esta Ley para este tipo de
certificados, asi como que la firma se ha generado mediante un dispositivo seguro de creacion de
firma electronica.

8. Anexos
a. Requisitos

Como recogen nuestros Estatutos Generales, RD1332/2000, es finalidad de los Colegios la
tutela del correcto ejercicio de la profesion como garantia de los derechos de los
ciudadanos. Con este fin, los Colegios estan dotados de la facultad de visar los trabajos
profesionales de sus colegiados, acreditando mediante dicho acto:

La legitimacién del firmante del trabajo.

La correccion formal, y la certificacion de la identidad y autenticidad de los documentos.
El cumplimiento de las exigencias administrativas y la normativa general y colegial.
El registro y custodia de la documentacion.

Con el fin de asegurar la correcta administraciéon del visado, es obligacion de los
colegiados acreditar ante su Colegio:

a. Anualmente, la cobertura de la Responsabilidad Civil Profesional, de acuerdo al
Articulo 12 de la Ley 18/1997 de Ejercicio de profesiones tituladas y de Colegios y
Consejos Profesionales. La acreditaciéon podra ser realizada, bien a través de la
presentacion de las Condiciones de Aseguramiento particulares o de la cobertura
proporcionada por la empresa que lo emplea, bien a través de la Suscripcion a la
Pdliza Colegial de RC, que el Colegio negocia anualmente en condiciones ventajosas
para nuestros colegiados. Ambos impresos estan disponibles en el apartado
Responsabilidad Civil

b. Las condiciones en las que ejercen la profesion (Ejercicio Libre, Sociedad de Ingenieria
o por Cuenta Ajena) y su acreditacion mediante la correspondiente documentacion
(Alta en el IAE, TC2, Escrituras de Sociedad, etc..), establecida en el impreso de
“Declaracion de Datos del Ingeniero” disponible en el apartado de impresos. Esta
declaracién debera presentarse, al comienzo del ejercicio profesional o cuando se
produzca una variacién en las condiciones de la misma.

c¢. Asimismo, en el siguiente enlace puedes encontrar los diferentes documentos y
formatos pdfs para presentar:
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Impresos Tramitaciones - COIIB. Colegio oficial de Ingenieros Industriales de Bizkaia

b. Creacion del Documento a Visar

El Documento a visar , si se realiza tramitacion on-line via web, sera un pdf con la
Hoja de Control de firmas como primera pagina y firmado por el autor o autores con
certificado digital reconocido (escanear un pdf con firma manuscrita no es un pdf de
firma reconocido)

c. Validacion de Firmas Electrénicas
La web a la hora de mandar el pdf firmado cheque que el documento pdf esta
firmado por el autor o autores, si no se envia puede haber algun problema con el
certificado digital del autor.

Una manera de validar el certificado digital es usando Valide:

VALIDe (redsara.es)
N Contactar
).. VALDG® SPTO ll
gobles 0 T ¥
Validar Certificado . Validar Certificado
Puedes comprobar la validez de un certificado digital emitido por un prestador de servicios de
Realizar firma certificacién reconocido.

Validar Firma
1. Selecciona tu certificado

Vvalidar Sede Electronica

Seleccionar Certificado

Si tu certificado electronico esta en un dispositivo de almacenamiento o en su disco duro,
selectiona este link.

Visualizar Firma

Faags

2. Introduce el codige de seguridad

SnbAsd-

Escribe el codigo de seguridad

mitidos por el Ministerio d= Industria, Energia v
ificados admitidos

ncuentrs entra lo: 5
as en contacts con el sarvicio de soporte.

Mota: Los certificados

Turismo: Se pu i
plataforma @firma. Si tu certificado no
Pdgina del Ministeric de Industria , rogamc:

[ -

Para ello exportaremos desde el pdf el certificado a un archivo de certificados (.cer) y se lo
daremos a Valiode para que lo verifique

Puede contactar con el colegio para cualquier aclaracion o duda:

Teléfono: 9442332244
Email: areaprofesional@coiib.eus o colegio@coiib.eus




